








GABINETE DO REITOR 

3.2 Conduta Academica
 
3.3 Narrativa ou de teor
 

3.3.1 Uma lauda
 
3.3.2 Por cada lauda a amais
 

3.4 Por fotoc6pia autenticada
 
3.4.1 Uma pagina
 
3.4.2 Por cada pagina a mais
 

3.5 Inscri«;ao, frequencia ou exame (aprova«;ao), carga horaria e conteudo
 
programatico.
 
3.5.1 Uma so unidade curricular, trabalho ou estagio
 
3.5.2 Por cada unidade curricular, trabalho ou estagio a mais
 

3.6 Conclusao do curso
 
3.6.1licenciatura
 
3.6.2,Mestrado
 
3.6.3 Doutoramento
 

3.7 Outras certid6es
 

4. Averbamentos 

5. Reingressos, mudan(:as de eurso e transferencias por candidatura 

6. Outros aetos ou servic;os 

6.1 Exame para melhoria de notas (Taxa por disciplina)
 
6.2 Pedido de repeti«;ao de exames para efeitos de melhoria de c1assifica«;ao
 

em ana lectivo diferente daquele em que 0 estudante obteve aprova«;ao
 
6.3 Reclama«;ao e revisao de provas de avalia«;ao
 
6.4 Expedi«;ao do cartao de estudante
 
6.5 Expedi«;ao de 2~ via do cartao de estudante
 
6.6 Emissao de guia de transferencia
 
6.7 Atestado de conclusao de curso para registo profissional
 
6.8 Emissao de atestado de vaga para estudantes aceitos por transferencia
 
6.9 Fornecimento de capias de catalogo dos cursos de gradua«;ao
 

7. Candidaturas 
7.1 Para um curso (gradua«;ao)
 
7.2 Para dois cursos
 
7.3 Para tres cursos
 
7.4 Para curso de Pas-gradua«;ao
 
7.5 Para concursos
 

8. Formularios e impressos 

8.1 Formulario de candidatura aos cursos ( c/objectivo de prova p/ cada curso)
 
8.2 Formulario de candidatura aos cursos (sem objectivo de prova)
 
8.3 Impressos diversos
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9. Certificados 

9.1 Certificado de Curso e Hist6rico Escolar - Curso de Graduac;ao
 
9.2 Certificado de Curso ou Hist6rico Escolar - Curso de Graduac;ao (2~ via)
 
9.3 Carta Magistral de Curso e Hist6rico Escolar - Curso de P6s-graduac;ao
 
9.4 Carta Magistral de Curso ou Hist6rico Escolar - Curso de P6s-graduac;ao (2~
 

via)
 
9.5 Certificado de Curso ou Hist6rico Escolar - Gradua<;ao
 
9.6 Certificado de Curso ou Hist6rico Escolar - Gradua~ao (2~ via)
 
9.7 Certificado de Equivalencia - Estudantes da Uni-CV
 
9.8 Certificado de EquivalE~ncia - Estudantes de outras Universidades
 

9.8.1 De cursos nao conferentes de grau
 
9.8.2. Do grau de Licenciado
 
9.8.3 Do grau de Mestre
 
9.8.4 Do grau de Doutor
 

9.9 Cursos livres
 

10. Declara~oes 

10.1 Declarac;ao de aproveitamento academico
 
10.2 Declarac;ao de divida
 
10.3 Declarac;ao para justificac;ao de falta devido aprestac;ao de prova de exame
 
10.4 Declarac;ao de frequencia com notas para actuais estudantes
 
10.5 Declara<;ao de frequencia sem notas para actuais estudantes
 
10.6 Declarac;ao de frequencia com notas para ex-estudantes
 
10.7 Declarac;ao de frequencia sem notas para ex-estudantes
 
10.8 Declarac;ao de frequencia escolar com conteudo especifico
 
10.9 Declarac;ao de frequencia escolar para renovac;ao de bolsa
 

11. Inscri~oes 

11.1 Em disciplinas em atraso - Cursos de Graduac;ao (Custo por disciplina)
 
11.2 Em disciplinas em atraso - Cursos de P6s-graduac;ao (Custo por disciplina,
 

caso haja cursos de continuidade)
 
11.3 Em Cursos livres - Taxa de inscric;ao
 
11.4 Em exame de 2~ chamada (Taxa por disciplina)
 
11.5 Para a realizac;ao de provas especiais de aptidao destinadas a avaliar a
 

capacidade para frequencia do ensino superior aos maiores de 25 anos que nao
 
sejam titulares de habilitac;ao de acesso ao ensino superior, nos termos do nQ 4 do
 
artQ 35 Q da Lei de Bases do Ensino Superior
 

11.6 Para a realizac;ao de provas especiais de aptidao destinadas a avaliar a
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capacidade para frequencia do ensino superior aos titulares de qualificac;6es p6s
secundarias e aos trabalhadores-estudantes que beneficiem de regimes especiais de 
acesso a frequencia do ensino superior. 

12. Estagios 
- a nivel de P6s-Graduac;ao com durac,:ao de um ana ou mais -Estagios
 
Cientificos
 
12.1 Com durac;ao de um ana 
12.2 Com durac;ao inferior a um ana 

13. Taxas 

13.1 De urgencia
 
Os actos serao executados em prindpio no prazo maximo de oito dias
 
uteis, podendo este ser abreviado mediante 0 pagamento das seguintes
 
taxas de urgenc;a:
 
13.1.1 Para obtenc;ao de qualquer documento em 24 horas 
13.1.2 Para obtenc;ao de qualquer documento em 48 horas 
13.1.3 Para obtenc;ao de qualquer documento em 72 horas 

13.2 Reclamac;ao de colocac;ao em concurso 
13.3 Reclamac;6es administrativas diversas 
13.4 Pedido de mudanc;a de regime de tempo parcial/regime integral 

14. Taxa residual 

14.1 Requerimentos nao especificados 
14.2 Outros actos administrativos e servic;os nao especificados 
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